Приложение № 3

к постановлению

Главы города

от _________ № ____

Типовые формы документов, оформляемых при размещении заказов путем запроса котировок

Форма №1

ОПРЕДЕЛЕНИЕ МАКСИМАЛЬНОЙ ЦЕНЫ КОНТРАКТА

(изучение рынка товаров, работ, услуг)

Способ изучения рынка: кабинетное исследование

Дата изучения рынка:______________

Источники информации:

	№ п/п
	Участники исследования

	1
	

	2
	

	3
	


Результаты изучения рынка:

	Наименование товаров (работ, услуг)
	Ед.изм.
	Характеристика товаров (работ, услуг)
	Цена участника исследования
	Среднерыночная цена товара (работ, услуг)

	
	
	
	№1
	№2
	№3
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ВЫВОД: Проведенные исследования позволяют определить максимальную цену контракта в размере_________________________

Форма №2

Участникам размещения заказа 

Извещение о  проведении  запроса  котировок 

Дата:  «___»________200  г.


Регистрационный №_______

(присваивается Управлением муниципального заказа администрации города)


	Заказчик
	

	Адрес
	

	Адрес электронной почты
	

	Контактное лицо
	

	Номер контактного телефона
	

	Источник финансирования заказа
	


	№ п/п
	Наименование поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг
	Характеристики

поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг
	Единица измерения
	Количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, оказываемых услуг

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


	Место доставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Максимальная цена контракта, тыс.руб.
	(определяется в результате изучения рынка необходимых товаров, работ, услуг)

	Сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах 
	(расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей)

	Срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг 
	

	Срок подписания победителем контракта
	(со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок)

	Место подачи котировочных заявок
	

	Дата и время окончания срока подачи котировочных заявок
	


Котировочная заявка может быть подана по почте. 

Котировочные заявки, поданные позднее установленного срока не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки. 

Любой участник размещения заказа вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается. 

Котировочная заявка должна быть составлена в письменной форме, заверена подписью участника размещения заказа, или уполномоченного представителя участника размещения заказа, скреплена печатью. В случае, если котировочная заявка насчитывает более одного листа, все листы должны быть пронумерованы, заверены подписью участника размещения заказа или  уполномоченного представителя участника размещения заказа, скреплены печатью. 

Условия исполнения муниципального контракта, указанные в котировочной заявке, должны соответствовать условиям исполнения контракта, предусмотренным запросом котировок. 

Котировочная заявка должна быть составлена по прилагаемой форме:       

             №_______________




(присваивается Заказчиком)

Приложение 

к Извещению о проведении запроса котировок

от «____»___________200_г.

Регистрационный №____

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

Дата: «__»___________200__г.

	Наименование участника размещения заказа (для юридического лица)/ фамилия, имя, отчество (для физического лица) 
	

	Место нахождения (для юридического лица)/ место жительства (для физического лица)
	

	Номер контактного телефона, адрес электронной почты (при его наличии)
	

	Банковские реквизиты участника размещения заказа 
	


	№ п/п
	Наименование поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг
	Характеристики

поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг
	Единица измере-ния
	Количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, оказываемых услуг
	Цена единицы продукции, тыс.руб.
	Сумма, тыс.руб. 

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	
	


	Место доставки товаров, выполнения работ, оказания услуг


	

	Сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг 
	

	Сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах
	(расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей)

	Сроки и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг
	


Руководитель организации________________                       __________________________

                                                       (подпись)




(Ф.И.О.)

М.П.

Форма № 3

Участникам размещения заказа 

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ПОДАЧИ КОТИРОВОЧНЫХ ЗАЯВОК

Дата:  «___»________200  г.

Регистрационный №_______

(присваивается Управлением муниципального заказа администрации города)


Извещаем о продлении срока подачи котировочных заявок.

Извещение о проведении запроса котировок было размещено на сайте www.ivgoradm.ru в сети Интернет  «____»____________200_г., регистрационный №_____.

	Заказчик
	

	Адрес
	

	Адрес электронной почты
	

	Контактное лицо
	

	Номер контактного телефона
	

	Источник финансирования заказа
	


	№ п/п
	Наименование поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг
	Характеристики

поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг
	Единица измерения
	Количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, оказываемых услуг

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


	Место доставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Максимальная цена контракта, тыс.руб.
	(определяется в результате изучения рынка необходимых товаров, работ, услуг)

	Сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах 
	(расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей)

	Срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг 
	

	Срок подписания победителем контракта
	(со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок)

	Место подачи котировочных заявок
	

	Дата и время окончания срока подачи котировочных заявок
	


Котировочная заявка может быть подана по почте. 

Котировочные заявки, поданные позднее установленного срока не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки. 

Любой участник размещения заказа вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается. 

Котировочная заявка должна быть составлена в письменной форме, заверена подписью участника размещения заказа или уполномоченного представителя участника размещения заказа, скреплена печатью. В случае, если котировочная заявка насчитывает более одного листа, все листы должны быть пронумерованы, заверены подписью участника размещения заказа или уполномоченного представителя участника размещения заказа, скреплены печатью. 

Условия исполнения муниципального контракта, указанные в котировочной заявке, должны соответствовать условиям исполнения контракта, предусмотренным запросом котировок. 

Котировочная заявка должна быть составлена по прилагаемой форме:        

             №_____________




(присваивается Заказчиком)

Приложение 

к Извещению о продлении срока подачи котировочных заявок

от «____»___________200_г.

Регистрационный №____

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА 

Дата: «__»___________200__г.

	Наименование участника размещения заказа (для юридического лица)/ фамилия, имя, отчество (для физического лица) 
	

	Место нахождения (для юридического лица)/ место жительства (для физического лица)
	

	Номер контактного телефона, адрес электронной почты (при его наличии)
	

	Банковские реквизиты участника размещения заказа 
	


	№ п/п
	Наименование поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг
	Характеристики

поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг
	Единица измере-ния
	Количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, оказываемых услуг
	Цена единицы продукции, тыс.руб.
	Сумма, тыс.руб. 

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	
	


	Место доставки товаров, выполнения работ, оказания услуг


	

	Сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг 
	

	Сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах
	(расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей)

	Сроки и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг
	


Руководитель организации________________                       __________________________

                                                       (подпись)




(Ф.И.О.)

М.П.

Форма № 4

протокол 

рассмотрения и оценки котировочных заявок 

№ ______________(присваивается Управлением муниципального заказа администрации города)

________________________________ «___» ___________ 200__г.
(Место проведения процедуры рассмотрения и оценки)

1. Наименование предмета запроса котировок: _____________________________________________________________________________

2. Состав котировочной комиссии

На заседании котировочной комиссии по рассмотрению и оценке котировочных заявок присутствовали: 

Председатель котировочной комиссии:

_____________________________________________________________________________




(Фамилия, Имя, Отчество)

Члены котировочной комиссии:

_____________________________________________________________________________




(Фамилия, Имя, Отчество)

_____________________________________________________________________________




(Фамилия, Имя, Отчество)

_____________________________________________________________________________




(Фамилия, Имя, Отчество)

Секретарь котировочной комиссии

_____________________________________________________________________________




(Фамилия, Имя, Отчество)

Муниципальным заказчиком является ____________________________________________________________________________________________,

(Наименование)

Почтовый адрес: ______________________________________________________________,

Контактный телефон, адрес электронной почты (при его наличии) _______________________________________.

3. Процедура рассмотрения и оценки котировочных заявок проводилась котировочной комиссией в период с _____ часов _____ минут «___»____________200_г.  по_____часов______минут «____»_____________200_г. по адресу: _____________________________________________________________________________.

4. Извещение о проведении запроса котировок было размещено на сайте __________ в сети Интернет  «____»____________200_г., регистрационный №_____.

5. Существенными условиями муниципального контракта, который будет заключен с победителем в проведении запроса котировок, являются следующие:

5.1.  __________________________________________________________________________

(наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг)

5.2. __________________________________________________________________________

(место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг) 

5.3. __________________________________________________________________________

(сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг)

5.4. __________________________________________________________________________

(сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей)

5.5. __________________________________________________________________________

(максимальная цена муниципального контракта)

5.6. __________________________________________________________________________

(источник финансирования  муниципального заказа)

5.7. __________________________________________________________________________

(срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг)

6. До окончания указанного в извещении о проведении запроса котировок срока подачи котировочных заявок «___» ___________ 200_ г. ____ часов ____ минут поступило ____ (__________) котировочных заявок, как это зафиксировано в «Журнале регистрации поступления котировочных заявок» (приложение №1 к Протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок), от следующих участников размещения заказа:

	№

к/з
	Наименование (для юридического лица), 
фамилия, имя, отчество (для физического лица)  участника размещения заказа
	Место нахождения (для юридического лица)/ место жительства (для физического лица)  
	Контактный телефон, адрес электронной почты (при его наличии)
	Точное время поступления котировочной заявки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7. Котировочная комиссия рассмотрела котировочные заявки на соответствие требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и приняла на основании полученных результатов (приложение №2 к протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок) следующее решение (выбрать нужное): 

7.1. Отклонить все котировочные заявки и признать размещение заказа путем проведения запроса котировок  несостоявшимся.

7.2. Отклонить котировочные заявки следующих участников размещения заказа: 

	№

к/з
	Наименование (для юридического лица), 
фамилия, имя, отчество (для физического лица)  участника размещения заказа
	Адрес (юридический и почтовый)
	Контактный телефон, адрес электронной почты (при его наличии)
	Причина отклонения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7.3. Предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг составило _______________________(______________________________) рублей ___ копеек.

7.4. Котировочная комиссия оценила котировочные заявки и приняла решение признать победителем в проведении запроса котировок 

_____________________________________________________________________________

Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника размещения заказа

_____________________________________________________________________________

Адрес (юридический и фактический)

_____________________________________________________________________________

Контактный телефон, адрес электронной почты (при его наличии)

_____________________________________________________________________________

Цена муниципального контракта, руб.

8. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составлен в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика. Второй экземпляр протокола и проект муниципального контракта, который составляется путем включения в него условий исполнения контракта, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке, заказчик в течение двух дней со дня подписания протокола обязуется передать победителю в проведении запроса котировок.

9. Настоящий протокол подлежит опубликованию в ________________ и размещению на официальном сайте ______________.

         10. Подписи:

	Председатель котировочной комиссии:
	_________________ _________________

(Подпись)                     (Фамилия, Имя, Отчество) 

	Члены котировочной комиссии
	_________________ _________________

(Подпись)                     (Фамилия, Имя, Отчество) 

	
	_________________ _________________

(Подпись)                     (Фамилия, Имя, Отчество) 

	Секретарь котировочной комиссии
	_________________ _________________

(Подпись)                     (Фамилия, Имя, Отчество) 


Приложение № 1 

к протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок

от «___» ___________ 200_ г. №________

Журнал регистрации 
поступления котировочных заявок

	№ п/п
	Дата поступления
	Время поступления
	Регистрацион-ный номер
	Способ доставки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Ответственное лицо________________       ____________________     __________________

                                              (Должность)
                                  (Подпись)                                                       (Ф.И.О.)

Приложение № 2 

к протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок

от «___» ___________ 200_ г. №_________

рассмотрение и оценка котировочных заявок

	№

п/п
	Наименование (для юридического лица), 
фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника размещения заказа
	Решение комиссии о допуске/не допуске до процедуры оценки
	Основания принятого решения
	Цена муниципального контракта
	Решение комиссии 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Ответственное лицо
котировочной комиссии  _______________ 
_________________ _________________

                         (Должность)                             (Подпись)                                        (Ф.И.О.)
ФОРМА №4.1

протокол 

рассмотрения и оценки котировочных заявок 

№ ______________(присваивается Управлением муниципального заказа администрации города)

________________________________ «___» ___________ 200__г.
(Место проведения процедуры рассмотрения и оценки)

1. Наименование предмета запроса котировок: ____________________________________________________________________

2. Состав котировочной комиссии

На заседании котировочной комиссии по рассмотрению и оценке котировочных заявок присутствовали: 

Председатель котировочной комиссии:

_____________________________________________________________________________




(Фамилия, Имя, Отчество)

Члены котировочной комиссии:

_____________________________________________________________________________




(Фамилия, Имя, Отчество)

_____________________________________________________________________________




(Фамилия, Имя, Отчество)

_____________________________________________________________________________




(Фамилия, Имя, Отчество)

Секретарь котировочной комиссии

_____________________________________________________________________________




(Фамилия, Имя, Отчество)

Муниципальным заказчиком является ____________________________________________________________________________________________,

(Наименование)

Почтовый адрес: ______________________________________________________________,

Контактный телефон, адрес электронной почты (при его наличии) _______________________________________.

3. Процедура рассмотрения и оценки котировочных заявок проводилась котировочной комиссией в период с _____ часов _____ минут «___»____________200_г.  по_____часов______минут «____»_____________200_г. по адресу: _____________________________________________________________________________.

4. Извещение о проведении запроса котировок было размещено на сайте __________ в сети Интернет  «____»____________200_г., регистрационный №_____.

5. Существенными условиями муниципального контракта, который будет заключен с победителем в проведении запроса котировок, являются следующие:

5.1.  __________________________________________________________________________

(наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг)

5.2. ________________________________________________________________________

(место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг) 

5.3. ________________________________________________________________________

(сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг)

5.4. ________________________________________________________________________

(сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей)

5.5. ________________________________________________________________________

(максимальная цена муниципального контракта)

5.6. ________________________________________________________________________

(источник финансирования  муниципального заказа)

5.7. ________________________________________________________________________

(срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг)

6. До окончания указанного в извещении о проведении запроса котировок срока подачи котировочных заявок «___» ___________ 200_ г. ____ часов ____ минут поступила 1 (одна) котировочная заявка, как это зафиксировано в «Журнале регистрации поступления котировочных заявок» (приложение №1 к Протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок), от следующего участника размещения заказа:

	№

к/з
	Наименование (для юридического лица), 
фамилия, имя, отчество (для физического лица)  участника размещения заказа
	Место нахождения (для юридического лица)/ место жительства (для физического лица)  
	Контактный телефон, адрес электронной почты (при его наличии)
	Точное время поступления котировочной заявки

	
	
	
	
	


7. В соответствии с ч. 6 ст. 46 Федерального заказа от 21.07.2006 № 94 - ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд котировочной комиссией были приняты следующие решения: 

7.1. Продлить срок подачи котировочных заявок на 4 рабочих дня в связи с тем, что подана только одна котировочная заявка;

7.2. Направить запрос котировок ______ участникам, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг, указанные в извещении о продлении срока запроса котировок от «____» ______200_г.

	№ п/п
	Наименование (для юридического лица), 
фамилия, имя, отчество (для физического лица)  участника размещения заказа
	Почтовый адрес

	
	
	

	
	
	

	
	
	


8. До окончания указанного в извещении о продлении срока запроса котировок срока подачи котировочных заявок «____» ______200_г. ____часов ___минут поступило _____ (        ) котировочных заявок как это зафиксировано в «Журнале регистрации поступления котировочных заявок» (приложение №1 к Протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок), от следующих участников размещения заказа:

	№

к/з
	Наименование (для юридического лица), 
фамилия, имя, отчество (для физического лица)  участника размещения заказа
	Место нахождения (для юридического лица)/ место жительства (для физического лица)  
	Контактный телефон, адрес электронной почты (при его наличии)
	Точное время поступления котировочной заявки

	
	
	
	
	


9. Котировочная комиссия рассмотрела котировочные заявки на соответствие требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и приняла на основании полученных результатов (приложение №2 к Протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок) следующее решение (выбрать нужное): 

9.1. Отклонить все котировочные заявки и признать размещение заказа путем проведения запроса котировок  несостоявшимся.

9.2. Отклонить котировочные заявки следующих участников размещения заказа: 

	№

к/з
	Наименование (для юридического лица), 
фамилия, имя, отчество (для физического лица)  участника размещения заказа
	Адрес (юридический и почтовый)
	Контактный телефон, адрес электронной почты (при его наличии)
	Причина отклонения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9.3. Предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг составило _______________________(______________________________) рублей ___ копеек.

9.4. Котировочная комиссия оценила котировочные заявки и приняла решение признать победителем в проведении запроса котировок 

_____________________________________________________________________________

Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника размещения заказа

_____________________________________________________________________________

Адрес (юридический и фактический)

_____________________________________________________________________________

Контактный телефон, адрес электронной почты (при его наличии)

_____________________________________________________________________________

Цена муниципального контракта, руб.

10. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составлен в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика. Второй экземпляр протокола и проект муниципального контракта, который составляется путем включения в него условий исполнения контракта, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке, заказчик в течение двух дней со дня подписания протокола обязуется передать победителю в проведении запроса котировок.

11. Настоящий протокол подлежит опубликованию в ________________ и размещению на официальном сайте ______________.

12. Подписи:

	Председатель котировочной комиссии:
	_________________ _________________

(Подпись)                     (Фамилия, Имя, Отчество) 

	Члены котировочной комиссии
	_________________ _________________

(Подпись)                     (Фамилия, Имя, Отчество) 

	
	_________________ _________________

(Подпись)                     (Фамилия, Имя, Отчество) 

	Секретарь котировочной комиссии
	_________________ _________________

(Подпись)                     (Фамилия, Имя, Отчество) 


Приложение № 1 

к протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок

от «___» ___________ 200_ г.

 №________

Журнал регистрации 
поступления котировочных заявок

	№ п/п
	Дата поступления
	Время поступления
	Регистрацион-ный номер
	Способ доставки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Ответственное лицо________________       ____________________     __________________

                                              (Должность)
                                  (Подпись)                                                       (Ф.И.О.)

Приложение № 2 

к протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок

от «___» ___________ 200_ г. №_________

рассмотрение и оценка котировочных заявок

	№

п/п
	Наименование (для юридического лица), 
фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника размещения заказа
	Решение комиссии о допуске/не допуске до процедуры оценки
	Основания принятого решения
	Цена муниципального контракта
	Решение комиссии 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Ответственное лицо
котировочной комиссии  _______________ 
_________________ _________________

                         (Должность)                             (Подпись)                                        (Ф.И.О.)
PAGE  

