Приложение № 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Принятие документов, а также выдача 

решений о переводе или об отказе в переводе 
жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение»
БЛОК-СХЕМА 
процедуры по предоставлению муниципальной услуги
                                         ┌─────────┐

                                         │Заявитель│

                                         └────┬────┘

                                             \/

                            ┌───────────────────────────────────┐

                            │   Получение исходных данных для   │

                            │проектирования (выкопировок с плана│

                            │города) в управлении архитектуры и │

                            │ градостроительства Администрации  │

                            │           города Иванова          │

                            └─────────────────┬─────────────────┘

                                             \/

                            ┌───────────────────────────────────┐

                            │  Обращение в специализированную   │

                            │ проектную организацию с заданием  │

                            │         на проектирование         │

                            └─────────────────┬─────────────────┘

                                             \/

                            ┌───────────────────────────────────┐

                            │Согласование проектной документации│

                            │     с начальником управления      │

                            │ архитектуры и градостроительства  │

                            │    администрации города Иванова   │

                            └─────────────────┬─────────────────┘

                                             \/

                           ┌─────────────────────────────────────┐

                           │Согласование паспорта благоустройства│

                           │ придомовой территории с начальником │

                           │       управления благоустройства    │

                           │      Администрации города Иванова   │

                           └─────────────────┬───────────────────┘

                                             \/

                            ┌───────────────────────────────────┐

                            │Подготовка и оформление документов,│

                            │     подтверждающих соблюдение     │

                            │         условий перевода          │

                            └─────────────────┬─────────────────┘

                                             \/

                            ┌───────────────────────────────────┐

                            │        Прием и регистрация        │

                            │     представленного комплекта     │

                            │  документов в управлении жилищной │

                            │политики и ипотечного кредитования │

                            │    Администрации города Иванова   │

                            └─────────────────┬───────────┬─────┘

                                             \/           │

     ┌─────────────────────────┐  ┌──────────────────────┐│ ┌─────────────────────────────┐

     │  Направление заявителю  │  │Проверка комплектности│└>│ Запрос в Ивановский филиал  │

     │       требования        │  │ документов, полноты  │  │ФГУП "Ростехинвентаризация - │

     │    о предоставлении     │  │  содержащейся в них  │  │Федеральное БТИ" и Управление│

     │ недостающей информации  │<─┤   информации и их    │  │ Федеральной регистрационной │

     │     или недостающих     │  │     соответствия     │  │службы по Ивановской области │

     │   документов в случае   │  │    установленным     │  │ о собственниках прилегающих │

     │выявления несоответствий │  │     требованиям      │  │          помещений          │

     └─────────────────────────┘  └───────────┬──────────┘  └─────────────────────────────┘

                                             \/

                               ┌──────────────────────────┐

                               │Подготовка проекта решения│

                               └──────────────┬───────────┘

                                             \/

                             ┌--────────────────────────--──┐

                             │       Принятие решения       │

                             │    начальником управления    │

                             │     жилищной политики и      │

                             │   ипотечного кредитования    │

                             │ Администрации города Иванова │

                             │    о рассмотрении проекта    │

                             │     решения на комиссии      │

                             │     по жилищным вопросам     │

                             │ Администрации города Иванова │

                             └──────────────┬───────────────┘

                                           \/

                              ┌────────────────────────────┐

                              │      Принятие решения      │

                              │  о переводе или об отказе  │

                              │    в переводе комиссией    │

                              │    по жилищным вопросам    │

                              │Администрации города Иванова│

                              │     и утверждение его      │

                              │       постановлением       │

                              │Администрации города Иванова│

                              └───┬──────────┬──────┬──────┘

                 ┌────────────────┘          │      └───────────┐

                \/                           \/                 \/

       ┌───────────────────┐ ┌───────────────────────┐ ┌───────────────────────┐

       │Решение об отказе в│ │  Решение о переводе   │ │  Решение о переводе   │

       │переводе помещения │ │ помещения при условии │ │ помещения (в случае,  │

       │                   │ │ его переустройства, и │ │ когда переустройство  │

       │                   │ │(или) перепланировки, и│ │   (перепланировка),   │

       │                   │ │ (или) проведения иных │ │     реконструкция     │

       │                   │ │         работ         │ │помещения не требуется)│

       └──┬─────────┬──────┘ └──────┬─────────────┬──┘ └──────────┬───────────┬┘

         \/        \/              \/            \/              \/          \/

┌───────────┐┌─────────────┐  ┌───────────┐ ┌─────────────┐  ┌───────────┐ ┌─────────────┐

│Направление││ Направление │  │Направление│ │ Направление │  │Направление│ │ Направление │

│ заявителю ││ уведомления │  │ заявителю │ │ уведомления │  │ заявителю │ │ уведомления │

│уведомления││собственникам│  │уведомления│ │собственникам│  │уведомления│ │собственникам│

│ об отказе ││ прилегающих │  │о переводе │ │ прилегающих │  │о переводе │ │ прилегающих │

│в переводе ││  помещений  │  │ помещения │ │  помещений  │  │ помещения │ │  помещений  │

│           ││             │  │(с перечнем│ │             │  │           │ │             │

│           ││             │  │необходимых│ │             │  │           │ │             │

│           ││             │  │   работ)  │ │             │  │           │ │             │

└───────────┘└─────────────┘  └───────────┴┬┴─────────────┘  └───────────┘ └─────────────┘

                                          \/

                              ┌────────────────────────────┐

                             \/                           \/

              ┌─────────────────────────────┐ ┌─────────────────────────────┐

              │    Исполнение решения о     │ │    Исполнение решения о     │

              │  переводе с переустройством │ │  переводе с реконструкцией  │

              │    и (или) перепланировкой  │ │  или капитальным ремонтом   │

              │    переводимого помещения   │ │   переводимого помещения    │

              │(управление жилищной политики│ │   (управление архитектуры   │

              │  и ипотечного кредитования  │ │     и градостроительства    │

              │Администрации города Иванова)│ │Администрации города Иванова)│

              └──────────────┬──────────────┘ └────────────┬────────────────┘

                            \/                            \/

                 ┌──────────────────────────┐ ┌─────────────────────────┐

                 │  Назначение приемочной   │ │  Выдача разрешения на   │

                 │    комиссии и приемка    │ │    реконструкцию или    │

                 │    результатов работы    │ │   капитальный ремонт    │

                 │                          │ │        помещения        │

                 └────────────┬─────────────┘ └────────────┬────────────┘

                             \/                           \/

                 ┌──────────────────────────┐ ┌─────────────────────────┐

                 │ Оформление и утверждение │ │Выдача разрешения на ввод│

                 │ акта приемочной комиссии │ │     в эксплуатацию      │

                 └────┬─────────┬───────────┘ └────────────┬────────────┘

          ┌───────────┘         │                          │

         \/                    \/                         \/

  ┌───────────────┐ ┌───────────────────────┐ ┌─────────────────────────┐

  │  Направление  │ │   Направление акта    │ │  Назначение приемочной  │

  │   (выдача)    │ │  приемочной комиссии  │ │   комиссии и приемка    │

  │   заявителю   │ │     в Ивановский      │ │   результатов работы    │

  │акта приемочной│ │      филиал ФГУП      │ │                         │

  │   комиссии    │ │"Ростехинвентаризация -│ │                         │

  │               │ │   Федеральное БТИ"    │ │                         │

  └───────────────┘ └───────────────────────┘ └────────────┬────────────┘

                                                          \/

                                               ┌────────────────────────┐

                                               │Оформление и утверждение│

                                               │акта приемочной комиссии│

                                               └───┬────────────────┬───┘

                                              ┌────┘                └────┐

                                             \/                         \/

                                    ┌────────────────────┐ ┌───────────────────────────┐

                                    │Направление (выдача)│ │Направление акта приемочной│

                                    │   заявителю акта   │ │   комиссии в Ивановский   │

                                    │приемочной комиссии │ │        филиал ФГУП        │

                                    │                    │ │  "Ростехинвентаризация -  │

                                    │                    │ │      Федеральное БТИ"     │

                                    └────────────────────┘ └───────────────────────────┘

